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Verwaltungsfachangestellter/Verwaltungsfachangestellte (m/w/d)  

 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit (ggf. ist Desksharing möglich) für das Sachgebiet - Per-
sonenstand, Staatsangehörigkeit, Ausländerwesen - im Bereich Erwerb der dt. Staatsangehörig-
keit (StAG) im Landratsamt Erlangen-Höchstadt in Erlangen  
 

Ihre Aufgaben u. a.: 

 Sachbearbeitung und Zuarbeit beim Erwerb der dt. Staatsangehörigkeit (StAG) 

 Erteilung von Auskünften zum Erwerb der dt. Staatsangehörigkeit in Standard-
fällen 

 Ausgabe, Entgegennahme von Anträgen und Prüfung auf Vollständigkeit der 
Unterlagen 

 Durchführung des standardisierten behördlichen Anhörungsverfahrens 

 Vorlage des Einbürgerungsaktes zur Entscheidung an Vorgesetzte, ggf. an Re-
gierung mit standardisierter Stellungnahme 

 Bei Ablehnung: Durchführung des Anhörungsverfahrens 

 Vorbereitung einfacher, standardisierter Bescheide nach Anweisung 

 Nach Entscheidung Fertigung der Urkunden sowie Anschreiben zur Abholung 

 Aushändigung und Zahlvorgang 

 Mitteilung über Einbürgerung an andere Behörden 
 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten/zur Verwal-
tungsfachangestellten (m/w/d) oder Personen mit erfolgreich abgeschlosse-
nem Beschäftigtenlehrgang I (BL I)  

 Gute EDV-Kenntnisse 

 Kommunikations- und Teamfähigkeit  

 Selbstständiges und sorgfältiges Arbeiten 

 Kooperations- und Durchsetzungsfähigkeit 

 Freude am Umgang mit Menschen 

 Fremdsprachenkenntnisse wären wünschenswert 
 

Wir bieten: 

 Leistungsgerechte Vergütung nach EG 9a TVöD 

 Flexible Arbeitszeitregelungen und ein attraktives Arbeitsumfeld 

 Betriebliches Gesundheitsmanagement und Altersvorsorge 

 Zuschuss zum öffentlichen Personennahverkehr 
 

Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den vollständigen Unterlagen 

unter Angabe der Vorgangs-Nr. S 31-StAG bis spätestens 5. Mai 2024. Unsere Datenschutzbedin-

gungen finden Sie auf unserer Homepage unter: www.erlangen-hoechstadt.de/aktuelles/karriere. 
 

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung vorrangig berücksichtigt. 
 

Landratsamt Erlangen-Höchstadt, Sachgebiet Personal,  

Nägelsbachstraße 1, 91052 Erlangen 

E-Mail: bewerbungen@erlangen-hoechstadt.de  

Ansprechpartner: Herr Sörgel, Tel. 09131 803-1171 
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