
Bitte prüfen Sie die Vollständigkeit Ihrer Antragsunterlagen! 
 Geben Sie Ihren Antrag innerhalb von 2Wochen ab. Da sonst Hilfeleistungen wegen fehlender 

Mitwirkung versagt werden können. 
Vereinbaren Sie einen Termin zur Antragsabgabe 

Unter der Tel.-Nr. 09131 / 711 -109 oder -226 
 Diese Übersicht soll Ihnen dabei helfen. 

Es müssen nicht alle Punkte auf Sie zutreffen. 

BEACHTEN SIE BITTE DIE HINWEISE IM ANTRAGSFORMULAR 

 Wohnung: 
 Mietvertrag oder Mietbescheinigung 
 Nachweis über Heizkosten 
 Nachweis über die Höhe der Nebenkosten 
 Nebenkosten: Jahresabrechnung 
 Wohngeldbescheid bzw. Wohngeldentscheidung 
 Mietzahlungsnachweise der letzten 2 Monate 

 
Immobilie: 

 Kaufvertrag der Immobilie 
 Nachweis über Schuldzinsen und Nebenkosten der Immobilie 
 Nachweis über die aktuelle Restschuld der Immobilie 
 Nachweis über die Höhe der Mieteinnahmen (Mietverträge) 
 Nachweis über Heiz-, Neben- und Wasserkosten (vgl. Wohnung) 
 

Vermögen: 
 Sparbücher 
 Nachweise über Sparbriefe / sonstige Wertpapiere 
 Nachweise über Kapitallebensversicherung / private Rentenabsicherung (Rückkaufswert) incl. 

Überschussanteil 
 Nachweis über Bausparverträge (mit einem Bausparkontoauszug) 
 Versicherungspolice einer steuerlich geförderten Altersvorsorge (Riesterrente) 
 Lebensversicherung / Bausparverträge / private Rentenversicherung / sonstige Wertanlagen 
 Lückenlose Kontoauszüge aller Konten der letzten beiden Monate  

vor Antragsstellung  unbedingt mitbringen 
 
 
Einkommen: 

 Einkommenserklärung / Verdienstbescheinigungen 
 Rentenbescheid 
 Unterhaltstitel 
 Alg I- Bewilligungsbescheid / Aufhebungsbescheid 
 Alg I- Ablehnung 
 Selbständigkeit bitte beachten Sie die Rückseite 

 
Sonstiges: 

 gültigen Personalausweis / Reisepass  unbedingt mitbringen 
 Anmeldebescheinigung v. Einwohnermeldeamt 
 Arbeitsbescheinigung / Arbeitsvertrag 
 KFZ-Schein / KFZ-Versicherung 
 Haftpflichtversicherung 
 Krankenkassennummer 
 Rentenversicherungsnummer 
 Arbeitsgenehmigung 
 Scheidungsurteil / Unterhaltsvereinbarung 
 Rentenauskunft für Antragsteller über 60 Jahre 
 



Bitte prüfen Sie die Vollständigkeit Ihrer Antragsunterlagen! 
 Geben Sie Ihren Antrag innerhalb von 2Wochen ab. Da sonst Hilfeleistungen wegen fehlender 

Mitwirkung versagt werden können. 
Vereinbaren Sie einen Termin zur Antragsabgabe 

Unter der Tel.-Nr. 09131 / 711 -109 oder -226 
 Diese Übersicht soll Ihnen dabei helfen. 

Es müssen nicht alle Punkte auf Sie zutreffen. 

BEACHTEN SIE BITTE DIE HINWEISE IM ANTRAGSFORMULAR 

 

Sie sind / waren selbständig ? 
Wir benötigen von Ihnen zusätzliche Unterlagen,  

die Sie bitte zur 
Antragstellung mitbringen! 

 
 
 
 
 
Sie sind selbständig tätig?  Wir benötigen folgende Unterlagen, 
 

 Gewerbeanmeldung 
 Erklärung zum Einkommen aus selbständiger Arbeit, Gewerbebetrieb oder Land- und  

Forstwirtschaft (EKS) mit Anlagen * (Beachten Sie bitte die Hinweise zur dieser Erklärung ) 
 Gewinnermittlung aus dem Vorjahr, soweit selbständige Tätigkeit bereits ausgeübt wurde 

(ggf. von einem Steuerberater erstellt) 
 Gewinnermittlung aus dem aktuellen Kalenderjahr (ggf. von einem Steuerberater erstellt) 
 letzte Summen- und Saldenliste (ggf. von einem Steuerberater erstellt) 
 Wenn Ausstattung aus der Selbständigkeit ( Waren ? Werkzeug etc.??) vorhanden ist, 

erstellen Sie bitte hierüber eine Auflistung und bringen diese zur Antragstellung mit! 
 Auszüge zu den Geschäftskonten und Privatkonten der letzten drei Monate 
 Kassenbuch oder Übersicht der Bareinnahmen und –ausgaben 
 Auflistung über Forderungen und Verbindlichkeiten 

 
 
 
 
 
Sie waren selbständig tätig?   Wir benötigen folgende Unterlagen, 
 

 Gewerbeabmeldung  
 letzte Gewinnermittlung und Summen- und Salden- Liste des Steuerberaters oder 

Kontoauszüge Geschäfts- und Privatkonten und Gewinnermittlung, jeweils der letzen drei 
Monate 

 Auflisten über Forderungen und Verbindlichkeiten 
 Verzeichnis über Betriebsausstattung und ggf. Waren aus der Selbständigkeit  
 ggf. Unterlagen über das Insolvenzverfahren 
 Vordrucke erhalten Sie von den Mitarbeiter/innen der Eingangszone 
 


