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Stellvertretende Sachgebietsleitung (m/w/d)  
 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit (ggf. ist Jobsharing mgl.) für das Sachgebiet Z5 - Facility 
Service - im Landratsamt Erlangen-Höchstadt in Erlangen. 
 

Ihre Aufgaben u. a.: 

 Zentrale/r Ansprechpartner/in für die Digitalisierung im SG Z5 (u. a. 
Einführung neuer Fachverfahren, Umsetzung eAkte etc.) 

 Flächenverwaltung bzw. Organisation von Umzügen 

 Verwaltung der Schließanlage (u. a. Rechte- und Rollenkonzept) 

 Ausschreibung und Kontrolle der Dienstleistungen im Gebäude-
unterhalt (Gebäudereinigung, Winterdienst, etc.) 

 Prüfung und Anweisung der eingehenden Rechnungen  

 Koordination der Hausmeisterdienste 

 Vertretung der Sachgebietsleitung und des techn. Gebäudemanagers 
 

Ihr Profil: 

 Qualifikationsprüfung der dritten Qualifikationsebene der Fach-
laufbahn Verwaltung und Finanzen, Schwerpunkt nichttechnischer 
Verwaltungsdienst (Dipl.-Verwaltungswirt/in (m/w/d)) oder vergleichs- 
weise mit erfolgreich abgeschlossenem Beschäftigtenlehrgang II (BLII)  

 Eigeninitiative und Durchsetzungsvermögen sowie selbstständiges 
und lösungsorientiertes Arbeiten 

 Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office Programme) 

 Kunden- u. dienstleistungsorientiertes Denken und Handeln 

 Technisches Verständnis und zukunftsorientiertes Denken 

 Führerschein Klasse B 
 

Wir bieten: 

 Leistungsgerechte Vergütung nach EG 9c TVöD  

 Modern ausgerichteter Arbeitsplatz mit flexiblen Arbeitszeitregelungen 

 Eine Vielzahl an Fortbildungsangeboten 

 Betriebliches Gesundheitsmanagement und Altersvorsorge 

 Zuschuss zum öffentlichen Personennahverkehr 
 
 

Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den vollständigen Unterlagen 
und Angabe der Vorgangs-Nr. SG Z5 bis spätestens 27. Mai 2025. Unsere Datenschutzbedingungen 
finden Sie auf unserer Homepage unter: www.erlangen-hoechstadt.de/aktuelles/karriere. 

 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Befähigung vorrangig berücksichtigt.  

 

 

Landratsamt Erlangen-Höchstadt, Sachgebiet Personal  
Nägelsbachstraße 1, 91052 Erlangen 
E-Mail: bewerbungen@erlangen-hoechstadt.de 

Ansprechpartner: Herr Schlegel, Telefon 09131 803-1170  
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