
 
 
 
 
 

Informationsblatt  
zur Erhebung von personenbezogenen Daten   
(Art. 12 und 13 DSGVO)  
 
 

Verfahren: Sitzungsdienst für den Kreistag und dessen Ausschüsse 
 
 

Verarbeitungstätigkeit:  
 

Erfassen, Bearbeiten und Speichern von Personendaten im Zuge des Sitzungsdienstes (z.B. 
Titel, Name, Vorname, Partei, Anschrift, Telefon, E-Mail, Fax-Nr., Mobil-Nr., ausgeübter Beruf, 
Bankverbindung, Zugehörigkeit bzw. Tätigkeit für eine Firma/einen Verband/Verein, eine 
Organisation)  

 
 

1.  Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen 
 

Landratsamt Erlangen-Höchstadt  
Nägelsbachstaße 1   
91052 Erlangen 
Tel.:    09131 - 803 1000 
Fax:    09131 - 803 491000 
info@erlangen-hoechstadt.de 
www.erlangen-hoechstadt.de 
 

2.  Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten   
 

Datenschutzbeauftragte des Landratsamtes Erlangen-Höchstadt 
Nägelsbachstaße 1   
91052 Erlangen 
Tel.:    09131 - 803 1000 
Fax:    09131 - 803 491000 
E-Mail: datenschutz@erlangen-hoechstadt.de  

 

3.  Zweck und Rechtsgrundlagen der Datenverarbeitung 
 
Ihre Daten werden zu folgendem Zweck erhoben:  
 
Vorbereitung und Durchführung der Kreistagssitzungen und der Ausschüsse (z.B. Erstellen 
der Einladungen, Sitzungsvorlagen, Anwesenheitslisten und Niederschriften), Pflege des 
Ratsinformationssystems in Form eines Gremien-/Mitarbeiter-/Bürgerinformationssystems, 
Pflege der Mandatos-App für die Mitglieder des Kreistages; Auswertung für Jubiläen und 
Ehrungen, Entschädigungszahlungen, Einladungen zu Veranstaltungen, Ehrungen und 
Jubiläen  
 
 

   Die Rechtsgrundlage, auf der Ihre Daten erhoben werden, ist:  
Art. 6 Abs. 1 DSGVO, Art. 4 BayDSG i.V.m. den Vorschriften der Landkreisordnung, der 
Geschäftsordnung für den Kreistag, den Kreisausschuss und die weiteren Ausschüsse und 
der Entschädigungssatzung des Landkreises Erlangen-Höchstadt.  

 



 

 

 
 
4.  Empfänger oder Kategorien von Empfängern der personenbezogenen 

Daten 
 

Ihre personenbezogenen Daten werden weitergegeben an:  
 
öffentlich: 
bei Mitgliedern des Kreistages: Titel, Name und Vorname, Zugehörigkeit zu einer Partei 
bei Auftragnehmern bzw. Antragstellern zusätzlich: Zugehörigkeit bzw. Tätigkeit für eine 
Firma/einen Verband/Verein, eine Organisation  
bei Mitarbeiter/innen: Titel, Name und Vorname  
 
Nur auf Grundlage einer Einwilligungserklärung (Art. 6 Abs. 1 Buchst. a DSGVO) öffentlich 
bzw. nur für Mitglieder des Kreistages: 
 
Anschrift, Telefon, E-Mail, Fax, Handy-Nr., ausgeübter Beruf, Geburtsdatum der Mitglieder des 
Kreistages  
 
Alle Daten: sachbearbeitende Mitarbeiter/innen im Landratsamt  
 

 

5.  Übermittlung von personenbezogenen Daten an ein Drittland 
 

Es findet keine Übermittlung an Drittländer statt.  
 

6.  Vorgesehene Fristen für die Löschung der verschiedenen 
Datenkategorien 

  

Ihre Daten werden in dem Verfahren mit folgenden Fristen gelöscht:  
Name, Vorname 
Keine Löschung: in Sitzungsprotokollen und Daten zur Zugehörigkeit in den von der 
Landkreisordnung vorgegebenen Gremien für Archiv- bzw. historische Zwecke (Art. 89 Abs. 3 
DSGV, Art. 26 BayDSG);  
Daten in sonstigen Unterlagen werden entsprechend dem Einheitsaktenplan für die Bayer. 
Gemeinden und Landratsämter mit Verzeichnis der Aufbewahrungsfristen gelöscht. 
 
 

7. Betroffenenrechte  
Nach der Datenschutz-Grundverordnung stehen Ihnen die Rechte aus Art. 15 - 18, 20 und 21 zu:  

 

• Recht auf Auskunft über die zu Ihrer Person gespeicherten Daten, Recht auf Berichtigung, 
Löschung, Einschränkung der Verarbeitung oder Widerspruch gegen die Verarbeitung, 
wenn die gesetzlichen Voraussetzungen dafür vorliegen. 

• Beschwerderecht beim Bayerischen Landesbeauftragten für den Datenschutz. 
• Recht auf Datenübertragbarkeit, wenn die gesetzlichen Voraussetzungen dafür vorliegen.  

 

8. Widerrufsrecht bei Einwilligung 
Wenn Sie in die Datenerhebung durch den Verantwortlichen (siehe 1. Name und Kontaktdaten 
des Verantwortlichen) durch eine entsprechende Erklärung eingewilligt haben, können Sie die 
Einwilligung jederzeit für die Zukunft widerrufen.  

 

9. Pflicht zur Bereitstellung der Daten  
 


